МИНИСТРЕРСТВО ЮСТИЦИИ                    
МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ
  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
 
         РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
       (МИНЮСТ РОССИИ)
                      (МИНФИН РОССИИ)

ПРИКАЗ

25.01.2008




Москва



№ 11/15н
Об утверждении Инструкции о порядке учета средств, поступающих во
временное распоряжение структурных подразделений территориальных
органов Федеральной службы судебных приставов
В соответствии с федеральными законами от 21 июля 1997 г. № 118-ФЗ «О судебных приставах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3590; 2000, № 46, ст. 4537; 2004, № 27, ст. 2711, №35, ст. 3607; 2007, №10, ст. 1156), от 21 июля 1997 г. № 119-ФЗ «Об исполнительном производстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, №30, ст. 3591; 2001, № 32, ст. 3412; 2002, № 52, ст. 5132; 2003, № 2, ст. 160, № 50, ст. 4847, № 52, ст. 5038; 2004, № 10, ст. 837, № 27, ст. 2711, № 35, ст. 3607; 2005, № 42, ст. 4213; 2006, № 1, ст. 8, № 45, ст. 4627; 2007, № 27, ст. 3213), Указом Президента Российской Федерации от 13 октября 2004 г. № 1316 «Вопросы Федеральной службы судебных приставов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 42, ст. 4111; 2006, № 5, ст. 527, № 8, ст. 895) приказываем:
1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке учета средств, поступающих во временное распоряжение структурных подразделений территориальных органов Федеральной службы судебных приставов.

2. Признать утратившим силу приказ Министерства юстиции Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2000 № 165/53н «Об утверждении Инструкции о порядке зачисления и выдачи денежных средств со счетов по учету средств, поступающих во временное распоряжение подразделений службы судебных приставов Министерства юстиции Российской Федерации».
Министр юстиции

Заместитель

Российской Федерации                                                       Председателя Правительства

                                                                                               Российской Федерации - 


В.В. Устинов                                           Министр финансов


                                                                  Российской Федерации





        Л.А. Кудрин


УТВЕРЖДЕНА








приказом Министерства юстиции

                                                                                               Российской Федерации и Министерства

   финансов Российской Федерации

  от    25.01.2008       №   11/15н
Инструкция
о порядке учета средств, поступающих во временное распоряжение
структурных подразделений территориальных органов Федеральной
службы судебных приставов
1.Настоящая Инструкция разработана в соответствии с федеральными
законами от 21 июля 1997 г. № 118-ФЗ «О судебных приставах»
(Собрание законодательства Российской Федерации,   1997, № 30,   ст. 3590;

2000, №46, ст. 4537; 2004, №27, ст. 2711, №35, ст. 3607; 2007, №10, ст. 1156), от 21 июля 1997 г. № 119-ФЗ «Об исполнительном производстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997,  № 30,   ст. 3591;
2001, № 32, ст. 3412; 2002, № 52, ст. 5132; 2003, № 2, ст. 160, № 50, ст. 4847, № 52, ст. 5038; 2004, № 10, ст. 837, № 27, ст. 2711, № 35, ст. 3607; 2005, № 42, ст. 4213; 2006, № 1, ст. 8, № 45, ст. 4627; 2007, № 27, ст. 3213), Указом Президента Российской Федерации от 13 октября 2004 г. № 1316 «Вопросы Федеральной службы судебных приставов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 42, ст.4111; 2006, № 5, ст. 527, № 8, ст. 895) и устанавливает порядок учета средств, поступающих во временное распоряжение районных, межрайонных и специализированных подразделений территориальных органов Федеральной службы судебных приставов (далее - подразделения судебных приставов) в связи с осуществлением судебными приставами-исполнителями исполнительных действий.
2.
Для учета денежных средств в валюте Российской Федерации,
поступающих во временное распоряжение подразделений судебных
приставов, в территориальных органах Федерального казначейства (далее -
органы Федерального казначейства) подразделения судебных приставов
открывают лицевые счета для учета операций со средствами, поступающими
во временное распоряжение (далее - счет подразделения), в порядке,
установленном Федеральным казначейством.

3. Подразделение судебных приставов осуществляет учет:
денежных средств, изъятых   судебными    приставами-исполнителями у должника;
денежных средств, перечисленных со счета должника;

денежных средств, полученных от реализации имущества должника;

денежных средств, полученных от продажи иностранной валюты должника;

авансовых взносов взыскателя для обеспечения совершения исполнительных действий.

4. Наличные денежные средства, изъятые у должников в процессе исполнительного производства, в тот же день вносятся судебными приставами-исполнителями на счет, открытый органу Федерального казначейства на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям» в соответствии с порядком, установленным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21 сентября 2004 г. № 85н «О порядке обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 03.11.2004, регистрационный номер 6098, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 45).
5. При исполнении судебных актов и актов других органов судебные приставы-исполнители принимают денежные суммы в рублях от должников (их представителей) по квитанции (квитанция и корешок), которая заполняется с использованием копировальной бумаги (приложение № 1).
6. Квитанция с подписью судебного пристава-исполнителя выдается плательщику под его роспись, а корешок квитанции остается в квитанционной книжке. Исправления в квитанциях не допускаются. Неправильно заполненные квитанции и корешок аннулируются путем надписи на них чернилами «испорчено» и остаются в квитанционной книжке для учета. Квитанция и корешок являются пронумерованными бланками строгой финансовой отчетности.
7. Квитанционные книжки выдаются территориальным органом Федеральной службы судебных приставов старшему судебному приставу подразделения судебных приставов (далее - старший судебный пристав) или иному уполномоченному лицу по книге учета бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0504045, утверждена приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23 сентября 2005 г. № 123н «Об утверждении форм регистров бюджетного учета» (по заключению Министерства юстиции Российской Федерации от 19.10.2005 № 01/8025-ВЯ указанный приказ в государственной регистрации не нуждается, Финансовая газета, 2005, № 45) под роспись.
8. Старший судебный пристав выдает полученные квитанционные книжки судебным приставам-исполнителям по ведомости учета квитанционных книжек под роспись с указанием даты выдачи, номеров содержащихся в книжке квитанций (приложение № 2).
Законченная квитанционная книжка сдается судебным приставом-исполнителем старшему судебному приставу под роспись в ведомости учета квитанционных книжек. Законченная квитанционная книжка в течение трех лет хранится в подразделении судебных приставов. По истечении указанного срока старший судебный пристав сдает законченную квитанционную книжку в соответствующий территориальный орган ФССП России. Общий срок хранения законченных квитанционных книжек пять лет.

Новая квитанционная книжка выдается судебному приставу-исполнителю после проверки старшим судебным приставом правильности и полноты внесения собранных судебным приставом-исполнителем денежных средств на счет подразделения, открытый согласно пункту 2 настоящей Инструкции. Проверка производится старшим судебным приставом путем подсчета собранных судебным приставом-исполнителем денежных сумм по корешкам квитанционной книжки и сличения этих сумм с суммами, внесенными им в подразделение расчетной сети Банка России или кредитной организации (филиала) по Объявлениям на взнос наличными (форма 0402001, утверждена положением Центрального Банка Российской Федерации от 9 октября 2002 г. № 199-П «О порядке ведения кассовых операций в кредитных организациях на территории Российской Федерации» зарегистрирован Минюстом России 25 ноября 2002 г., регистрационный номер 3948, Вестник Банка России, 2002, № 66), с выписками по счету подразделения, полученными от органа Федерального казначейства, и записями в книге учета средств, поступающих во временное распоряжение структурного подразделения территориального органа Федеральной службы судебных приставов (далее - книга учета средств) (приложение № 3).

При передаче дел одним судебным приставом-исполнителем другому в случае увольнения или перевода в другое подразделение судебных приставов незаконченная квитанционная книжка сдается старшему судебному приставу. Передача старшим судебным приставом незаконченной квитанционной книжки от одного судебного пристава-исполнителя другому не допускается.

9.
Распределение денежных средств со счетов подразделений
осуществляется старшим судебным приставом в соответствии
со статьями 77, 78, 81 и 84 Федерального закона от 21 июля 1997 г.
№ 119-ФЗ «Об исполнительном производстве» (далее - Федеральный закон
«Об исполнительном производстве»). Перечисление (выдача) указанных
денежных средств осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня
поступления денежных средств на счет подразделения (за исключением
денежных средств, порядок перечисления которых установлен пунктом 13
настоящей Инструкции).

10.
Со счетов подразделений, открытых согласно пункту 2 настоящей
Инструкции, денежные средства направляются:

а)
на удовлетворение требований взыскателя на основании
исполнительного документа, в том числе на возмещение понесенных им
расходов по совершению исполнительных действий;

б)
в доход федерального бюджета на возмещение расходов
по совершению исполнительных действий, осуществленных за счет средств
федерального    бюджета,   произведенных    на    основании   постановления судебного пристава-исполнителя и подтвержденных соответствующими документами, на счета, открытые на балансовом счете № 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации» управлениям Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации, на территории которых находятся подразделения судебных приставов, по коду бюджетной классификации доходов бюджетов Российской Федерации 322 1 13 03010 01 0000 13 «Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств федерального бюджета и компенсации затрат федерального бюджета»;

в)
на возмещение расходов по совершению исполнительных действий,
произведенных иными лицами, участвующими в исполнительном
производстве, на основании постановления судебного пристава-исполнителя, подтвержденных соответствующими документами;

г)
на перечисление суммы исполнительского сбора в доход
федерального бюджета на счета, открытые на балансовом счете
№ 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства
между уровнями бюджетной системы Российской Федерации» управлениям
Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации,
на территории которых находятся подразделения судебных приставов,
по коду бюджетной классификации доходов бюджетов Российской
Федерации 322 1 15 01010 01 0000 140 «Исполнительский сбор»;
д)
на перечисление сумм взысканных штрафов, наложенных
на должника в процессе исполнения исполнительного документа,
на основании постановления судебного пристава-исполнителя, на счета,
открытые на балансовом счете № 40101 «Доходы, распределяемые органами
Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы
Российской Федерации» управлениям Федерального казначейства
по субъектам Российской Федерации, на территории которых находятся
подразделения судебных приставов, по коду бюджетной классификации
доходов бюджетов Российской Федерации 322 1 16 17000 01 0000 140
«Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской
Федерации о суде и судопроизводстве, об исполнительном производстве
и судебные штрафы»;

е)
на возвращение при завершении исполнительных действий
взыскателю средств авансового взноса на основании постановления
судебного пристава-исполнителя, утвержденного старшим судебным
приставом;

ж)
на возвращение денежных средств должнику (его представителю)
в случае, предусмотренном статьей 77 Федерального закона
«Об исполнительном производстве».

11. Перечисление вышеназванных денежных средств осуществляется подразделениями судебных приставов:

юридическим лицам - путем безналичных перечислений на расчетный счет взыскателя, должника (его представителя) и иного лица, участвующего в исполнительном производстве;

физическим лицам - путем перечисления денежных средств на счет физического лица, открытый в обслуживающей его кредитной организации, или переводом денежных сумм по почте.

При переводе взыскателям, должникам (их представителям) и иным лицам, участвующим в исполнительном производстве, денежных сумм по почте судебным приставом-исполнителем выписывается платежное поручение, к которому должен быть приложен список получателей с указанием номера исполнительного документа, наименования организации, выдавшей документ, даты выдачи документа и сумм перевода.
Копии платежных поручений или квитанций приобщаются к документам исполнительного производства.

В случае, когда перечисление безналичным путем невозможно, старший судебный пристав (иное уполномоченное лицо) выписывает чек на имя взыскателя, должника (его представителя) или иного лица, участвующего в исполнительном производстве. Чеки выдаются только по предъявлении паспорта или документа, удостоверяющего личность, о чем делается отметка на обороте корешка чека с указанием номера исполнительного документа, наименования организации, выдавшей документ, и даты выдачи документа. Выписка чека на предъявителя, а также на старшего судебного пристава или судебного пристава-исполнителя не допускается.

Чек и платежное поручение подписываются старшим судебным приставом (первая подпись) и уполномоченным лицом, осуществляющим учет средств по счету подразделения (вторая подпись).

Ответственность за правильность выдачи и перечислений сумм со счетов подразделений несут распорядители счетов - старшие судебные приставы.

В случае, когда возврат должнику (его представителю) денежных средств, оставшихся после удовлетворения всех требований взыскателя невозможен, невостребованные должником (его представителем) денежные средства по истечении трех лет на основании распоряжения старшего судебного пристава перечисляются в доход федерального бюджета на счета, открытые на балансовом счете № 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации» управлениям Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации, на территории которых находятся подразделения судебных приставов, по коду бюджетной классификации доходов бюджетов Российской Федерации 322 1 17 05010 01 0000 180 «Прочие неналоговые доходы федерального бюджета».

При перечислении денежных средств на счета, открытые в органах Федерального казначейства на балансовом счете № 40101 «Доходы, распределяемые   органами   Федерального   казначейства  между  уровнями бюджетной системы Российской Федерации», платежные поручения оформляются в соответствии с требованиями, установленными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 ноября 2004 г. № 106н «Об утверждении Правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 14.12.2004, регистрационный номер 6187, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 51).

12. При поступлении на счет подразделения денежных средств в большем объеме, чем необходимо для исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе, с учетом взыскания расходов по совершению исполнительных действий, исполнительского сбора и штрафов, наложенных судебным приставом-исполнителем в процессе исполнения исполнительного производства, излишне полученная сумма на основании постановления старшего судебного пристава возвращается должнику (его представителю).
13. При вынесении судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства средства авансового взноса (его части), числящиеся на счетах подразделений, перечисляются взыскателю в полном объеме в течение пяти дней после вынесения постановления. В случаях прекращения исполнительного производства из-за безосновательного отказа взыскателя от получения предметов, изъятых у должника при исполнении исполнительного документа о передаче их взыскателю, и возвращения исполнительного документа взыскателю, если он своими действиями (бездействием) препятствовал исполнению исполнительного документа, взыскателю возвращается часть авансового взноса, превышающая расходы по совершению исполнительных действий.
14. Для контроля и проверки состояния счета подразделения и определения принадлежности конкретным юридическим и физическим лицам хранящихся денежных сумм старший судебный пристав или уполномоченное лицо, осуществляющее учет средств по счету подразделения, обязаны вести отчетность в книге учета средств.
При открытии книги учета средств, а также на первое число каждого месяца в нее записываются все суммы, числящиеся на отчетную дату в остатке на счете подразделения. Записи в книгу учета средств вносятся по мере получения от органа Федерального казначейства выписок по счету подразделения. Книга учета средств не реже одного раза в месяц проверяется старшим судебным приставом путем подсчета и сверки поступивших и выданных сумм с выписками по счету подразделения, полученными от органа Федерального казначейства. Остаток денежных средств на первое число каждого месяца должен соответствовать остатку денежных средств по выписке по счету подразделения, полученной от органа Федерального казначейства.

15. Организация бухгалтерского учета и составление бюджетной отчетности по средствам, поступившим во временное распоряжение подразделений судебных приставов, осуществляются в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
Приложение № 1 к Инструкции
Федеральная служба судебных приставов
Судебный пристав-исполнитель


"__"
200_ г.
(Ф.И.О.)
(наименование подразделения территориального органа ФССП России)
КВИТАНЦИЯ серия    №
на
руб.
коп.
Принято от


(фамилия, имя, отчество)
Адрес плательщика


Согласно №



(указать наименование исполнительного документа
и  № исполнительного производства)
в пользу кого


(фамилия, имя, отчество, наименование организации, в доход государства)

Сумма прописью



руб.
коп.
Указанную в квитанции сумму принял судебный пристав


М.П.
Подпись плательщика

Федеральная служба судебных приставов
Судебный пристав-исполнитель


"_"
200_ г.
(Ф.И.О.)
(наименование подразделения территориального органа ФССП России)
Корешок квитанции серия    №
на
руб.
коп.
Принято от


(фамилия, имя, отчество)
Адрес плательщика


Согласно №


(указать наименование исполнительного документа
и  № исполнительного производства)
в пользу кого


(фамилия, имя, отчество, наименование организации, в доход государства)

Сумма прописью



руб.
коп.
Указанную в квитанции сумму принял судебный пристав


М.П.
Подпись плательщика

Приложение № 2 к Инструкции 
Ведомость учета квитанционных книжек
(наименование подразделения территориального органа ФССП России)
	№ п/п
	Кому выдана (Ф.И.О. судебного пристава-исполнителя)
	Серия и номер квитанцион​ной книжки (с № по №)
	Дата выдачи (число, месяц,
год)
	Роспись судебного
пристава-исполните-
ляв получении
	Дата

сдачи
(число,
месяц,
год)
	Роспись судебного пристава-исполнителя в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 к Инструкции КНИГА
учета средств, поступающих во временное распоряжение структурного подразделения территориального органа
Федеральной службы судебных приставов
__т__г___п
(в рублях)
	N п/п
	N
испол​ни​тель -кого
произ​вод​ства
	Дата зачис​ления банком на счет
	Ф.И.О., наиме​нова​ние пла​тель​щика / долж​ника/
	Зачислено банком
	Перечислено
	Остаток

	
	
	
	
	Всего
	в том числе
	ФИО наи-ме-нова-ние полу​чате​ля/ взыс​кате​ля/
	Наи​мено​вание, номер и дата пла​теж​ного доку​мента
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	Долг взыс​кате​лю
	Испол​нитель​ский сбор 7%
	Штраф но пос​танов​лению судеб​ного приста-ва-нс-полни-теля
	Аванс
от взыска​теля
	Расходы по совер​шению испол​нитель​ных дейст​вий
	Прочие поступ​ления
	
	
	
	Долг взыс​кате​лю
	Возме​щение расхо​дов по испол​нитель​ному произ​водству
	Возврат аванса
	Исполни​тельский сбор
	Штраф по пос​танов​лению судеб​ного пристава-исполни​теля
	Расходы по совер​шению
иен. дейст​вий и пр. пе​речис​ления
	Сумма неисполь​зованных
средств должнику
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22 (гр.5-гр.М)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


